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ПЕРЕЧЕНЬ 
основной учетной документации к музейным предметам, 
подлежащим передаче 
от <полное наименование учреждения> 
к <полное наименование учреждения>

	№ п/п
	Наименование учетной документа
	Крайние даты начала и окончания
	Единица измерения (том/папка/листов)
	Кол-во 
	Примечание

	Книги поступлений

	
	Книга поступлений основного фонда (ГИК)
	
	
	
	

	
	Коллекционные (попредметные) описи к суммарным (групповым) номерам КП
	
	
	
	

	
	Книги поступлений научно-вспомогательного фонда
	
	
	
	

	
	Книги поступлений экспериментального фонда
	
	
	
	

	
	Книга поступлений фонда сырьевых материалов
	
	
	
	

	
	Книга поступлений предметов, принятых на временное хранение
	
	
	
	

	
	Книга поступлений фонда массовых археологических предметов
	
	
	
	

	Инвентарные книги (перечисляются поколлекционно)

	
	Инвентарные книги коллекции <наименование коллекции, шифр>
	
	
	
	

	Книги специального учета (указываются отдельно для каждого фонда)

	
	Книги специального учета музейных предметов и музейных коллекций с содержанием драгоценных металлов и драгоценных камней <наименование особого фонда>
	
	
	
	

	
	Книги специального учета оружия <наименование особого фонда>
	
	
	
	

	Акты

	
	Акты приема-передачи музейных предметов на постоянное хранение
	
	
	
	

	
	Акты приема-передачи музейных предметов на ответственное хранение
	
	
	
	

	
	Акты межмузейной передачи на постоянное хранение
	
	
	
	

	
	Акты исключения (списания) музейных предметов из учетной документации
	
	
	
	

	
	Акты приема-передачи предметов на временное хранение для проведения экспертизы предметов для представления на ЭФЗК музея
	
	
	
	

	
	Акты приема-передачи музейных предметов на временное хранение
	
	
	
	

	
	Акты возврата предметов, находившихся на временном хранении, владельцу
	
	
	
	

	
	Акты внутримузейной передачи
	
	
	
	

	Протоколы

	
	Протоколы Экспертной фондово-закупочной комиссии
	
	
	
	

	
	Протоколы Реставрационного совета
	
	
	
	

	Журналы
(перечисляются отдельно для каждого вида акта/протокола)

	
	Журнал регистрации актов
	
	
	
	

	
	Журнал регистрации протоколов
	
	
	
	

	Иное

	
	Реставрационные паспорта музейных предметов
	
	
	
	

	
	Договоры о приеме музейных предметов на постоянное хранение
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




Руководитель музея
или другой организации
или уполномоченное им лицо             _______________
                                                                         (подпись)            Инициалы, фамилия

Главный хранитель музея
или другой организации                      _______________
                                                                       (подпись)            Инициалы, фамилия

Руководитель
структурного подразделения
(сотрудник), осуществляющего
учет музейных предметов музея
или другой организации                      _______________
                                                                        (подпись)            Инициалы, фамилия

Печать музея или другой
организации (при наличии) 

