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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к Административному регламенту  министерства культуры Новосибирской области по исполнению государственной функции по государственному контролю за состоянием государственной части Музейного фонда Российской Федерации в Новосибирской области



Акт




проверки наличия музейных предметов и 




музейных коллекций _________________________








(название юридического лица)

г._______                                                                              «____» ________20    г.


Мы, нижеподписавшиеся, члены экспертной комиссии в составе:_________________________________________________________________________________________________________________________________действующие в соответствии с приказом_______ (органа исполнительный власти субъекта) от  «____»_______ 20  г. №______ в присутствии сотрудников ____________________________________________________________________


(название юридического лица, ф.и.о., должности)

в период с «____»________ 20   г. по «____»_______ 20   г. провели проверку наличия музейных предметов и музейных коллекций 

__________________________________________________________________-



(название юридического лица)


Проверка произведена на основании следующей учетной документации:

 - книга поступлений основного (____ томов) и научно-вспомогательного фонда (_____ томов) и указать с какого года ведутся.


 - инвентарные книги (шифры, количество томов каждого шифра)* и указать с какого года ведутся.


 - специальные инвентарные книги (шифры «__________________»)и указать с какого года ведутся.


 - акты приема на ответственное хранение.


В результате проверки установлено следующее:


1. Музейные предметы находятся на ответственном хранении у___ (указать количество) научных сотрудников – ответственных хранителей (приложение 1)


2. Всего в учетной документации (книга поступлений, инвентарная книга) зарегистрировано ________________ музейных предметов.


Исключено из учетной документации в установленном порядке ________ предметов (приложение 2);**

внесено в учетную документацию дважды _______ предметов (приложение 3).


3. Фактическое наличие музейных предметов должно составлять ______ предметов, в том числе основной фонд _______, научно-вспомогательный ______ предметов.

_________________________

Примечание: * проверка по инвентарным книгам производится в случаях, когда: а) нет КП, б) все фонды заинвентаризированы, в) часть предметов внесена только в КП, а часть – только в инвентари (в этом случае проверка проводится и по КП, и по инвентарям)

** Установленным порядком исключения предметов считается: для предметов ОФ – ордер или приказ МК РСФСР, МК РФ, Роскультуры, для НВФ – документ вышестоящего органа управления.


4. В результате проверки наличия музейных предметов и музейных коллекций установлено следующее (приложение 4):***

Фактическое наличие предметов составляет ______ предметов, из них 


 - _______предметов находятся в фондохранилище, 


 - _______ предметов – в экспозиции музея,


 - ______ предметов – выданы во временное пользование, что подтверждается актами выдачи во временное пользование (приложение 5)


5. Не обнаружено в наличии ______ предметов, в том числе:


исключено из учетной документации с нарушением установленного порядка ________ предметов (приложение 6);


украдено ______ предметов (приложение 7)


физически разрушено ____  предметов (приложение 8)


отсутствуют по не установленным причинам _____ (приложение 9).


6. Члены экспертной комиссии рекомендуют:

ФИО,  и Подписи экспертов****

ФИО, должности и Подписи присутствующих:

Примечание:

***При выявлении в ходе проверки музейных предметов, не внесенных в учетную документацию музея, данные предметы в обязательном порядке просчитываются по фактическому наличию и включаются в охранную опись, отдельной строкой отражаются в сводном акте проверки, в итоговой таблице (приложение №4) и добавляются к итоговому показателю в графе «фактическое наличие».

**** Каждое приложение заверяется подписями членов экспертной комиссии и должностными лицами, присутствующими при проверке, с расшифровкой должностей и ФИО.

Приложение № 1

к акту проверки наличия музейных
предметов и музейных коллекций (указывается название юридического лица)
«_____»____________.20     г.

ЗАКРЕПЛЕНИЕ МУЗЕЙНЫХ ПРЕДМЕТОВ И МУЗЕЙНЫХ КОЛЛЕКЦИЙ 

ЗА НАУЧНЫМИ СОТРУДНИКАМИ – ОТВЕТСТВЕННЫМИ ХРАНИТЕЛЯМИ

(заполняется на основании справок ответстевнных хранителей с их подписями)

	№№

п/п
	Название фонда (коллекции)
	Фамилия хранителя
	Номер приказа о назначении и акта приема фонда на ответственное хранение
	Численность коллекции по актам приема на ответственное хранение с учетом данных последней внутримузейной сверки фонда


Включая научно-вспомогательный фонд

ФИО и подписи экспертов










ФИО и подписи присутствующих

Приложение №4
к акту проверки наличия музейных
предметов и музейных коллекций (указывается название юридического лица)
«_____»____________.20     г.

.

Фиксация итогов проверки наличия музейных коллекций  по инвентарным книгам  

(указывается название юридического лица)

	Кол-во инв.

книг
	Шифр инв. книги
	Числится по книге
	Не обнаружено при сверке коллекции
	Списано в установленном порядке 
	Предмет записан дважды под разными номерами
	Пропу-щено номеров
	Передано на отв. хранение в др. отделы (сектора, коллекции) музея
	Фактическое наличие предметов коллекции

	
	
	Инв. №
	Ед. хр.
	Инв.№
	Ед. хр.
	Инв.№
	Ед. хр.
	Инв.№
	Ед. хр.
	Инв. №
	Инв. №
	Ед. хр.
	Инв. №
	Ед. хр.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ФИО и подписи экспертов










ФИО и подписи присутствующих

Приложение 4 (вариант 2)
к акту проверки наличия музейных
предметов и музейных коллекций (указывается название юридического лица)
«_____»____________.20    г.

Фиксация итогов  сверки коллекций по книгам поступлений 

(указывается название юридического лица)
 

	№ инв. книги
	Кол-во листов в КП
	Всего записано в КП
	Не обнаружено при сверке
	Списано в установленном порядке
	Предмет записан дважды под разными номерами
	Пропу-щено №№
	Фактическое наличие предметов

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	№№
	Предм
	№№
	Предм
	№№
	Предм
	№№
	Предм
	
	№№
	Предм

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ФИО и подписи экспертов










ФИО и подписи присутствующих

Приложение №2

к акту проверки наличия музейных
предметов и музейных коллекций (указывается название юридического лица)
«_____»____________.20    г.

Список предметов, исключенных из учетной документации в установленном порядке

 (указывается название юридического лица)

	№ п/п
	Наименование
	Учетные обозначения
	Причина исключения
	Документ-основание

	ОСНОВНОЙ ФОНД и НАУЧНО-ВСПОМОГАТЕЛЬНЫЙ ФОНД

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ИТОГО: ____________, ОФ ______ предметов, НВФ _______предметов

ФИО и подписи экспертов










ФИО и подписи присутствующих

Приложение №3
к акту проверки наличия музейных
предметов и музейных коллекций (указывается название юридического лица)
«_____»____________.20    г.

Список предметов из фондов (указывается название юридического лица),  дважды записанных в учетной документации

	№ п/п
	Первоначальная запись
	Повторная запись
	Оставленный номер

	
	
	
	


Итого:

ФИО и подписи экспертов










ФИО и подписи присутствующих

Приложение № 6

к акту проверки наличия музейных
предметов и музейных коллекций (указывается название юридического лица)
«_____»____________.20     г.

Список предметов, исключенных в неустановленном порядке из учетной документации

(указывается название юридического лица)

	№

п/п
	Наименование.
	Учетные обозначения
	Причина исключения
	Документ -

основание.

	1. 
	
	
	
	


ФИО и подписи экспертов










ФИО и подписи присутствующих

Приложение № 7
к акту проверки наличия музейных
предметов и музейных  коллекций (указывается название юридического лица)
«_____»____________.20    г.

СПИСОК ПРЕДМЕТОВ, НЕ ОБНАРУЖЕННЫХ  (УКРАДЕННЫХ) ПО СОСТОЯНИЮ НА ___________ 20      г.

	№ п/п
	Наименование предмета 
	Учетное обозначение
	Причина отсутствия
	Документы обоснования

	
	
	
	
	


ФИО и подписи экспертов









ФИО и подписи присутствующих

Приложение № 8

к акту проверки наличия музейных

предметов и музейных коллекций (указывается название юридического лица)
«_____»____________.20      г.

СПИСОК ПРЕДМЕТОВ, НЕ ОБНАРУЖЕННЫХ (разрушенных) В ХОДЕ ПРОВЕРКИ НАЛИЧИЯ ПО СОСТОЯНИЮ НА____ 20      г.

	№ п/п
	Наименование предмета 
	Учетное обозначение
	Причина отсутствия
	Документы обоснования


ФИО и подписи экспертов










ФИО и подписи присутствующих

Приложение № 9

к акту проверки наличия музейных
предметов и музейных коллекций (указывается название юридического лица)
«_____»____________.20      г.

СПИСОК ПРЕДМЕТОВ, НЕ ОБНАРУЖЕННЫХ (отсутствующих по не установленным причинам) В ХОДЕ ПРОВЕРКИ НАЛИЧИЯ ПО СОСТОЯНИЮ НА__________ 20       г.

	№ п/п
	Наименование предмета 
	Учетное обозначение
	Документы обоснования


ФИО и подписи экспертов










ФИО и подписи присутствующих

Приложение № 5

к акту проверки наличия музейных
предметов и музейных коллекций (указывается название юридического лица)

«_____»____________.20     г.

СПИСОК МУЗЕЙНЫХ ПРЕДМЕТОВ, ВЫДАННЫХ ВО ВРЕМЕННОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ

	№№
 п/п
	Наименование предметов
	Учетное обозначение
	Куда выдано
	Акт выдачи
	Сроки выдачи
	Примечание


ФИО и подписи экспертов










ФИО и подписи присутствующих

