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Опись томов КП используется в документообороте музеев:

Номенклатура дел музея (раздел «Отдел учета»);

Приказ об особо ценном движимом имуществе;

Трехсторонний договор передачи предметов в безвозмездное 

пользование;

Государственный каталог Музейного фонда Российской Федерации.

Опись томов КП музейных предметов Основного фонда

ГИВЦ Минкультуры России
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Опись томов КП музейных предметов Основного фонда

ГИВЦ Минкультуры России
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Опись томов КП музейных предметов Основного фонда

ГИВЦ Минкультуры России

Регистрация сделок 
(заключение трехстороннего 

договора)

Определение формы 
собственности МП 

Время и источник
поступления МП

Контроль и исправление 
ошибок в Государственном 

каталоге

Основные направления 
использования описей 

томов КП



Н АЗ В АН И Е  П Р Е З Е Н Т АЦ И И

6

Поля заполнения описи томов КП

 Шифр учетного номера;

 Номер тома по порядку;

 Дата тома КП с/по;

 Диапазон номеров с/по;

 Количество предметов зарегистрированных/исключенных;

 Страховая (сканированная) копия тома КП.

Опись томов КП музейных предметов Основного фонда

ГИВЦ Минкультуры России
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Опись томов КП музейных предметов Основного фонда. 
Шифр учетного номера

ГИВЦ Минкультуры России
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ГИВЦ Минкультуры России8

Опись томов КП музейных предметов Основного фонда. 

Шифр учетного номера

Музеи, созданные в 
довоенное время

Шифр учетного номера

Объединение музеев

Ведение книг музеев
по тематике

   1. Шифр музея

   2. Год тома

   3. Шифр категории фонда

-------------------------------------------------------

(ГРМ 1939 КП)

   1. Шифр музея

   2. Шифр филиала

   3. Шифр категории фонда

-------------------------------------------------------

(ТГОМ ККМ ОФ)

   1. Шифр музея

   2. Шифр тематического направления

   3. Шифр категории фонда

-------------------------------------------------------

(СХМ Н ГИК)
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Опись томов КП музейных предметов Основного фонда. 
Правила заполнения полей

ГИВЦ Минкультуры России

   Валовый порядок номерацииНомера томов КП

Дата начала - окончания томов
Обязательное поле заполнения

Даты первой и последней записи в томе
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Опись томов КП музейных предметов Основного фонда. 
Правила заполнения полей

ГИВЦ Минкультуры России

   Количество зарегистрированных
   предметов в томе/количество МП
   исключенных в установленном порядке

Диапазон номеров КП

Количество предметов 
зарегистрированных/

исключенных

Первый и последний номера КП тома

Диапазон номеров КП без дробей
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1. Скан начинается с обложки тома, заканчивается заверительной

записью и заверительным актом к тому КП;

2. Все страницы в формате pdf с разрешением 100 точек на дюйм,

сформированные в один файл;

3. Страницы формируются в один файл, по порядку, тома должны

быть представлены по порядку, ориентация соответствует самому

тому.

Данное поле не является обязательным для регистрации музея

в Реестре музеев, но является обязательным для Государственного

каталога Музейного фонда Российской Федерации.

Опись томов КП музейных предметов Основного фонда. 
Сканированные копии томов КП

ГИВЦ Минкультуры России
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Контакты

Отдел ведения централизованного учета 

Музейного фонда Российской Федерации

uchet@givc.mkrf.ru

Начальник отдела

Фомичева Елена Анатольевна

+7 (495) 748-60-70 доб. 2818

elena.fomicheva@givc.mkrf.ru

Заместитель начальника отдела

Соловьева Татьяна Валерьевна

+7 (495) 748-60-70 доб. 2457

tatiana.solovieva@givc.mkrf.ru

Петрова Ирина Михайловна

+7 (495) 629-10-10 доб. 1488

irina.petrova@givc.mkrf.ru

Пугачева Ольга Юрьевна

+7 (917) 570-38-70 

info570@yandex.ru

Пырх Татьяна Геннадьевна

+7 (926) 289-91-25

tatiana.pyrh@givc.mkrf.ru

ГИВЦ Минкультуры России

mailto:uchet@givc.mkrf.ru

