
           Приложение №1 

Инструкция по настройке доступа 
к ФГИС «Государственный каталог Музейного фонда Российской федерации» (ФГИС) 

через ЕСИА 
 

Для кого предназначена данная инструкция: 

• Для сотрудников музеев, ответственных за управление учётной записью музея в ЕСИА (Госуслуги), 
• Для сотрудников региональных органов власти, ответственных за управление учётной записью органа власти в 

ЕСИА (Госуслуги). 

 

Порядок действий для настройки доступа: 

1. Необходимо авторизоваться в личном кабинете организации на портале Госуслуг – gosuslugi.ru и перейти на вкладку 
«Сотрудники». Действие должно выполняться с помощью учётной записи, имеющей роль «Администратор» в 
организации. Чаще всего это учётная запись директора организации. 



 
2. На вкладке «Сотрудники» проверить наличие сотрудников, которым необходимо предоставить доступ к ФГИС.  
Если сотрудника в списке нет, тогда выбрать пункт «Добавить сотрудника»: 



 
 



3. Заполните все данные по сотруднику, после чего на указанный рабочий адрес электронной почты будет автоматически 
направлено письмо для подтверждения добавления сотрудника в организацию. После подтверждения добавленный 
сотрудник будет отображаться в списке сотрудников организации. 

 



4. После того, как все сотрудники, которым нужно обеспечить возможность авторизации во ФГИС через ЕСИА будут 
отображаться в списке сотрудников организации, перейдите на вкладку «Группы доступа». 

 
 



5. В открывшейся вкладке выберите «Расширенный поиск». 

 

 

 



6. В открывшейся форме поиска задайте следующие параметры: Организация – «Министерство культуры Российской 
Федерации»; Система – «Государственный каталог Музейного фонда Российской Федерации»; Группа доступа – 
«Пользователи». После этого выбирите пункт «Присоединить нового сотрудника». 

 



7. В открывшемся окне укажите всех сотрудников, которым необходимо обеспечить возможность авторизации в ФГИС 
через ЕСИА с помощью поиска по ФИО, после чего нажмите кнопку «Добавить». 

 

 



8. Добавленные сотрудники будут отображаться в списке пользователей системы «Государственный каталог Музейного 
фонда Российской Федерации».  

 

 

9. На этом настройка со стороны организации завершена. 


