  	Согласно действующим нормативным документам, все предметы и коллекции, поступающие на постоянное хранение, подлежат регистрации в книге поступлений основного фонда (главной инвентарной книге) в течение месяца после  рассмотрения на фондово-закупочной комиссии .Нормы и требования по оформлению, прошнуровыванию и утверждению книги поступлений (КП) распространяются также на учреждения, только начинающие деятельность по учёту музейных ценностей, даже если они ещё не признаны музеем официально .Статус музея или регистрация в Госкаталоге обязательны для включения сведений в централизованный учёт, но не для начала локального фондового учёта. Ведение книги поступлений — основа охранного и юридического статуса будущей музейной коллекции.
[bookmark: _GoBack]   	 Книга поступлений до начала заполнения должна быть прошнурована, пронумерована, утверждена и скреплена печатью учредителя или руководителя организации. После получения статуса музея и регистрации в Госкаталоге потребуется внести сведения о ранее поступивших предметах в электронную систему централизованного учёта.
      	 Ведение книги поступлений необходимо начинать с первого принятого на постоянное хранение предмета, независимо от наличия официального статуса музея или регистрации в государственном каталоге. Это требование заложено в принципах государственного учёта и документах охранного порядка, чтобы обеспечить подтверждение права собственности и последующей передачи сведений для государственной регистрации
