1. [bookmark: _GoBack]Заполнение полей на странице Госкаталога:
- Наименование учредителя
- Полное и сокращенное наименование музея (кавычки вертикальные)
2. Устав. Прикрепить электронный документ с отметкой о регистрации в МИФНС
3. Прикрепить ИНН и выписку из ЕГРЮЛ, сформированную на сайте https://egrul.nalog.ru/, или с мокрой печатью ФНС, сроком не более 90 дней
4. ОГРН (вертикальный скан)
5. Адрес (наименование населенного пункта выбрать в справочнике поля Населенный пункт
6. Положение о порядке доступа к музейным предметам
7. Приказ о назначении руководителя музея (предоставить приказ от Администрации муниципального образования)
8. Наименование должности главного хранителя (ответственного за хранение фондов)
9. Документ о согласовании учредителем назначения главного хранителя (ответственного за хранение фондов)
10. Автоматизированная музейная система (АМС) – указать наличие/отсутствие
11.  Типовой отчет об объекте (Facility Report) на все экспозиционные площади музея, разработанный в соответствии с «Методическими рекомендациями по организации выставочной деятельности в малых и средних городах субъектов Российской Федерации», утвержденными письмом Минкультуры России № 63-01-39/05-АМ от 20.04.2013) 

*Заполнение указанных полей должно соответствовать Положению№1 Положения о Государственном каталоге Музейного фонда РФ, утвержденного приказом Минкультуры России от 01.12.2017 г. № 2012

*Рекомендации по заполнение полей содержатся в Приложении 3 письма Минкультуры России от 04.12.2017 №413-011-39-ВА «О регистрации в Реестре музеев Государственного каталога Музейного фонда РФ».
