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Список приложений

24. Образец оформления приложений-перечней музейных предметов и учетных номеров. 

25. Перечень музейных предметов, исключенных из Музейного фонда в установленном порядке.  

26. Перечень музейных предметов, исключенных в установленном порядке и обнаруженных в наличии
27. Перечень музейных предметов, исключенных в неустановленном порядке.

28. Перечень музейных предметов, не обнаруженных в наличии (оформляется по причинам).

29. Перечень учетных номеров, исключенных в установленном порядке.

30. Перечень пропущенных номеров.

31. Перечень дублетных номеров

32. Перечень музейных предметов, записанных дважды (и более раз) под разными номерами в книги учета.

33. Перечень предметов, записанных в КП ОФ и КП НВФ (в разные ИК, СИК).

34. Перечень музейных предметов, фактическое количество которых не соответствует количеству записанных предметов в книгах учета. 

35. Перечень суммарных и групповых записей в книге поступления, требующих составления коллекционных описей. 

36. Перечень музейных предметов, требующих проведения срочных реставрационных или консервационных работ.

37. Перечень разрушенных музейных предметов. 

38. Перечень музейных предметов, в описаниях которых выявлены несоответствия фактическому состоянию предмета.
39. Перечень предметов, не имеющих данных о способе и источнике поступления, форме собственности.

40. Перечень предметов, не имеющих учетных обозначений (Охранно-топографическая опись)
41. Перечень предметов, зарегистрированных дважды (и более раз) под разными номерами в реестре Музейного фонда Госкаталога.

42. Перечень групповых записей в реестре Музейного фонда Российской Федерации Госкаталога.
43. Перечень музейных предметов, подлежащих исключению из Музейного фонда Российской Федерации  

Приложение 24 

Образец оформления приложений-перечней музейных предметов и учетных номеров 

(формат А4, ориентация книжная или альбомная)

Наименование музея с указанием организационно-правовой формы

Приложение № 

к акту сверки наличия фондовой коллекции ____________, шифр _____
(к сводному акту сверки наличия основного фонда, 

к акту сверки наличия научно-вспомогательного фонда, шифр _____)

от ______. 20___  №________

Перечень _________________________

(полное наименование приложения)

	Таблица текстовая 
	

	
	


Итоговая запись 

Приложения: копии документов-обоснований на ___ л. (при наличии графы в таблице перечня)
Председатель комиссии 



подпись 




инициалы, фамилия 

Члены комиссии 
- 



подпись 




инициалы, фамилия 








подпись 




инициалы, фамилия 

Приложение 25 

Перечень музейных предметов 

_______________________________________________________________,

(наименование фондовой коллекции с указанием шифра или фонда с указанием шифра)   

исключенных из Музейного фонда Российской Федерации 

в установленном порядке

	№ п/п пред-метов
	Наименование и краткое описание предмета
	Учетные обозначения (с шифром)
	Причина исключения
	Документ-обоснование, номер предмета в списке
	Отметка о наличии 

	
	
	КП
	ГК
	ИК
	КСУ 

(для предметов из драгметаллов)
	
	
	

	1
	2
	3
	
	
	
	4
	5
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (количество)
	
	
	
	
	–
	–
	


Всего_______ предметов, из них обнаружено в наличии _______ предметов.  

Приложения: копии документов-обоснований на ___ л.

_____________
1. В Перечень предметов основного фонда включаются музейные предметы, списанных по разрешению, ордеру или приказу Наркомпроса РСФСР, Минкультуры СССР, РСФСР, России, Комитета по делам искусств  и иных органов исполнительной власти, имеющих право исключения музейных предметов из Музейного фонда СССР (Российской Федерации) в соответствии с действующим законодательством на момент исключения; в перечень предметов научно-вспомогательного фонда включаются предметы, списанные по разрешению, приказу, ордеру учредителя или руководителя музея в соответствии с действующим законодательством на момент исключения.
Приложение 26
Перечень музейных предметов 
___________________________________________________ (наименование коллекции или основного фонда)
исключенных из Музейного фонда Российской Федерации (СССР)

 в установленном порядке и обнаруженных в наличии 

	№ п/п пред-метов
	Наименование и краткое описание предмета
	Учетные обозначения (с шифром)
	Причина исключения
	Документ-обоснование, 
номер предмета в списке

	
	
	КП
	ГК
	ИК
	КСУ 

(для предме-тов из драгме-таллов)
	
	

	1
	2
	3
	
	
	
	4
	5

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (количество)
	
	
	
	
	–
	–


Приложение 27 

Перечень музейных предметов 

_______________________________________________________________,

(наименование фондовой коллекции с указанием шифра или фонда с указанием шифра)   

исключенных в неустановленном порядке
	№ п/п пред-метов
	Наименование и краткое описание предмета
	Учетные обозначения (с шифром)
	Причина исключения
	Документ-обоснование, номер предмета в списке

	
	
	КП
	ГК
	ИК
	КСУ 

(для предметов из драгметаллов)
	
	

	1
	2
	3
	
	
	
	4
	5

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (количество)
	
	
	
	
	–
	–


Всего_______ предметов, из них обнаружено в наличии _______ предметов.  

Приложение 28

Перечень музейных предметов 

_______________________________________________________________,

(наименование фондовой коллекции с указанием шифра или фонда с указанием шифра)   

не обнаруженных в наличии 
	№ п/п пред-метов
	Наименование и краткое описание предмета, материал, техника, размер
	Учетные обозначения (с шифром)
	Дата и № регистрации в базе похищенных культурных ценностей
	Причина отсутствия *
	Документ-обоснование, номер предмета в списке

	
	
	КП
	ГК
	ИК
	КСУ 

(для предметов из драгметаллов)
	
	
	

	1
	2
	3
	
	
	
	4
	5
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (количество)
	
	
	
	
	–
	–
	


Всего_______ предметов, из них обнаружено в наличии _______ предметов.  

_______________

* Причины отсутствия: кража, передан на утилизацию (для предметов, физическое состояние которых не позволяет хранить предметы (радиационное, ртутное заражение, взрывоопасное содержимое), передан в другой музей, причина не установлена.

** Для предметов, физическое состояние которых не позволяет далее их хранить, и переданных в другие музея регистрация в базе утраченных культурных ценностей не предусмотрена. 

***Для предметов украденных необходимо указать дату и место кражи, в составе документов-обоснований должны присутствовать копии следующих документов: заявление в правоохранительные органы, результаты внутреннего расследования, документ, подтверждающий заведение уголовного дела или отказ в возбуждении, документы, подтверждающие закрытие уголовного дела.

****Если недостача выявлена впервые в ходе настоящей сверки наличия, должно быть проведено внутреннее расследование, копии документов которого прикладываются к приложению. В случае подтверждения недостачи музейных предметов, выявленной в ходе ранее проводившихся сверок наличия или проверок наличия, прилагаются заверенные копии актов этих проверок с приложением соответствующих листов списков предметов.
Приложение 29 

Перечень учетных номеров 

_______________________________________________________________,

(наименование фондовой коллекции с указанием шифра или фонда с указанием шифра)   

исключенных из учетных документов в установленном порядке

	№ п/п пред-метов
	Наименование предмета, краткое описание 
	Учетные обозначения (с шифром)
	Причина исключения*
	Документ-обоснование, номер предмета в списке

	
	
	КП
	ГК
	ИК
	КСУ 

(для предметов из драгметаллов)
	
	

	1
	2
	3
	
	
	
	4
	5

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (количество)
	
	
	
	
	–
	–


_____________

* возможные причины: передача предмета в другой музей на постоянное хранение, ошибочная запись, повторная запись. 

Приложение30 

Перечень пропущенных номеров 
в _____________________ (книге поступлений основного или научно-вспомогательного фондов, инвентарной книге, книге специального учета), шифр «____» 

	№ тома
	Пропущенные номера 
	Количество пропущенных номеров 

	1
	
	

	2
	
	

	5
	
	

	Итого
	


Приложение 31 

Перечень дублетных номеров 

в _____________________ (книге поступлений основного или научно-вспомогательного фондов, инвентарной книге, книге специального учета), шифр «____» 

	№ тома
	Дублетные номера 
	Наименование предметов, записанных за указанным номером 
	Присвоенный новый номер 

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	5
	
	
	

	Итого
	
	


Приложение 32 

Перечень музейных  предметов 

_______________________________________________________________

(наименование фондовой коллекции с указанием шифра или фонда с указанием шифра),   

записанных дважды (и более раз) под разными номерами в __________________________________ 

(Книге поступлений, Инвентарной книге фондовой коллекции, книге специального учета) 
	№ п/п пред-мето
	первичная запись


	повторная запись


	Номер по ИК, подлежащий исключению
	Действующие учетные обозначения

	
	краткое описание, материал, техника, размер, акт ПП, номер по книге ВХ до ЭФЗК
	Учетные обозначения*
	краткое описание, материал, техника, размер, акт ПП, номер по книге ВХ до ЭФЗК
	Учетные обозначения*
	
	

	
	
	КП
	ГК
	ИК
	КСУ
	
	КП
	ГК
	ИК
	КСУ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Всего: ____________ предметов  

_____________________
*В таблице для предметов научно-вспомогательных фондов в графе «Учетные обозначения» оставить только номер по книге поступлений. 
Приложение 33 

Перечень музейных предметов 

зарегистрированных в книге поступлений основного фонда 
и книге поступлений научно-вспомогательного фонда*
	№ п/п пред-метов
	Запись в КП ОФ

(краткое описание, материал, техника, размер, акт ПП, номер по книге ВХ до ЭФЗК)
	учетные обозначения по КП ОФ, ИК, СИК, ГК 
	Запись в КП НВФ

(краткое описание, материал, техника, размер, акт ПП, номер по книге ВХ до ЭФЗК)
	учетные обозначения по КП НВФ

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Всего: ____________ предметов  

__________________________

*Форма может быть использована для фиксации ошибочных повторных записей в разных инвентарных книгах, специальных инвентарных книгах. 

Приложение 34 

Перечень музейных предметов, 

 фактическое количество которых не соответствует количеству записанных предметов в книгах учета, требующих корректировки в сторону уменьшения 

	№

п/п
	Описание предмета в учетных документах
	Учетные обозначения
	Кол-во предметов по учетным документам
	Описание предмета фактическое
	Фактическое кол-во предметов
	Учетные обозначения, подлежащие исключению
	Оставленное учетное обозначение
	Причина регистрации фрагментов
	Документы-обоснования

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Всего: ________________предметов

Приложение 35

Перечень суммарных и групповых записей в книге поступлений, 
требующих составления коллекционных описей.

	№ п/п
	Суммарный или групповой номер
	Описание предмета в КП
	Количество предметов в записи

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение 36 

Перечень музейных предметов, 

требующих проведения срочных реставрационных или консервационных работ*

	№ п/п пред-метов
	Наименование и краткое описание предмета, материал, техника, размер
	Учетные обозначения (с шифром)
	состояние сохранности

(подробно)
	Документы-обоснования
	Перечень первоочередных работ

	
	
	КП
	ГК
	ИК
	КСУ 

(для предметов из драгметаллов)
	
	
	

	1
	2
	3
	
	
	
	4
	5
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (количество)
	
	
	
	
	–
	–
	


Приложение: копии документы-обоснования на ____ л.

_______________________

* Перечень составляется на основании протокола реставрационного совета (в музеях, не имеющих РС, – протокола ЭФЗК) 

Приложение 37 

Перечень разрушенных музейных предметов 

	№ п/п пред-метов
	Наименование и краткое описание предмета, материал, техника, размер
	Учетные обозначения (с шифром)
	состояние сохранности

(подробно)
	Заключение реставраторов о невозможности реставрации 
	Перечень первоочередных работ

	
	
	КП
	ГК
	ИК
	КСУ 

(для предметов из драгметаллов)
	
	
	

	1
	2
	3
	
	
	
	4
	5
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 38 

Перечень музейных предметов, 
в описаниях которых выявлены несоответствия фактическому состоянию предмета *

	№ п/п пред-метов
	№ КП,

описание в КП
	№ ГК,

описание в ГК
	№ ИК,
описание в ИК 
	№ АМС, 
описание в АМС 
	Правильное описание 
	Документ-обоснование

(протокол ЭФЗК, реставрационного, ученого советов,

другие экспертные заключения и т.д.)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


*При необходимости могут быть добавлены графы с информацией в книгах специального учета. 

Приложение 39
Перечень музейных предметов, 

не имеющих в книге поступления данных о способе и источнике поступления

	№ п/п пред-метов
	Наименование и краткое описание предмета
	Учетные обозначения (с шифром)
	Способ поступления
	Источник поступления 
	Документ-обоснование, 
номер предмета в списке

	
	
	КП
	ГК
	ИК
	КСУ 

(для предме-тов из драгме-таллов)
	
	
	

	1
	2
	3
	
	
	
	4
	
	5

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого (количество)
	
	
	
	
	–
	
	–


Приложение 40
Перечень музейных предметов, 
не имеющих учетных обозначений
(охранно-топографическая опись) 
	№ п/п пред-метов
	наименование 

и краткое описание предмета
	Старые учетные обозначения
	Место хранения
	Документы-обоснования*
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


_________________________

* Акт об обнаружении, Акт приема в музей (для предметов не поставленных на учет) и др.

Приложение 41 

Перечень музейных предметов 

дважды (и более раз) зарегистрированных в реестре Музейного фонда Российской Федерации 

Государственного каталога Музейного фонда Российской Федерации

	№ п/п
	Действующая учетная запись 
	Учетная запись в Госкаталоге, подлежащая исключению

	
	Номер по Госкаталогу
	Наименование предмета
	Номер по КП (ГИК)
	Номер по Инвен-тарной книге
	Номер по Госкаталогу
	Наименование предмета
	Номер по КП (ГИК)
	Номер по Инвентарной книге

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 42 

Перечень групповых записей о музейных предметах 

в реестре Музейного фонда Российской Федерации 

Государственного каталога Музейного фонда Российской Федерации 

	1
	Номер по Госкаталогу
	Номера по КП (ГИК)
	Количество предметов в записи
	Наименования предметов

	
	
	
	
	


Всего: ____________ записей  

Приложение 43 

Перечень

музейных предметов, подлежащих исключению 

из Музейного фонда Российской Федерации  

	№

п/п* 
	Наименование предмета, краткое описание, материал, техника, размер, реквизиты акта о поступлении предмета в музей
	Сохранность
	№ в КП
	№ в ГК
	№ в ИК
	№ в КСУ 
	Причина исключения*
	Документы-обоснования

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


______________

*Причины исключения: утрата, разрушение, отсутствие историко-культурной, художественной, научной и иной их ценности, подтвержденное экспертизой.

