УТВЕРЖДАЮ:

Директор НАИМЕНОВАНИЕ МУЗЕЯ
ФИО директора ____________________
________________________ «__» ______20____ г.
Приказ от «___» _______ _______г. № _________

«Об утверждении Типового отчета об объектах 
НАИМЕНОВАНИЕ МУЗЕЯ


Типовой отчет об объекте
 

1. Данные об организации:
 1.1. Полное название организации: 
 ___________________________________________________________ (сокращенное _____________________)
 1.2. Руководитель организации: 
Директор __________________
 1.3. Юридический адрес: 
Индекс________, адрес _________________________________
1.4. Почтовый адрес: 
индекс, адрес ________________________________

2. Общая информация:
 2.1. Документ, регламентирующий деятельность организации: Устав. 
2.2. Организация, осуществляющая функции и полномочии учредителя: 
 Администрация ________________________________.
2.3. Тип организации 
Учреждение является некоммерческой организацией, созданной _________________ муниципальным образованием с целью осуществления хранения, изучения и публичного представления музейных предметов и музейных коллекций, в соответствии с законодательством РФ. 
2.4. Географическое положение (в городской черте, центр города) – в городской черте.

 3. Здание: конструкция, конфигурация, обслуживание: 
3.1. Дата постройки - 1995 г 
3.2. Характеристика и описание здания: 
Музей находится в жилом здании, занимает часть первого этажа. 
3. 3. Этажность - 5 этаж. 
З.4. Использованные материалы при строительстве: кирпич 
3.5. Даты проведения ремонтных реставрационных работ: 
2021-й год – ремонт отопительной системы. 
3.6. Описание здания:
 - общая площадь – 338 кв. м;
 - площади помещений для временных выставок – для временных выставок имеется один выставочный зам общей площадью 67,51 кв. м.  В зале одна входная дверь и четыре окна (три деревянных, одно пластиковое)
 - площади помещений, предназначенных для хранения экспонатов временных выставок и упаковочной тары – нет.
 4. Пожаробезопасность здания: 
4.1. Система пожарной сигнализации – НАИМЕНОВАНИЕ МУЗЕЯ оборудована звуковой пожарной сигнализацией Гранд Магистр 4 А.
 4.2. Осуществление контроля пожарной безопасности - при пожаре сигнал пожарной тревоги передается на пульт ООО ОА «Рубеж Плюс», пожарную часть №________ города __________ по адресу: _____________________.
4.3. Наличие постоянной связи с МЧС города - да (тел.____________).
 4.4. Наличие средств огнетушения -   огнетушители марка ОП-4 (3) - 6 шт., ОП-2(3) - 1 шт., ОП-5(3) -1 шт., всего 8 шт., 
4.5. Наличие противопожарных дверей – нет.
 Расположение огнетушителей:
 ОП-2(3) – кабинет № 3, 
ОП-5(3)-выставочный зал № 9,
ОП-4(3) – выставочный зал № 10, № 6, № 1, кабинет № 4, № 5, гардероб. 
4.6. Наличие эвакуационных выходов: имеет 1 центральный и 1 эвакуационный вход/выход: двери эвакуационных выходов металлические, имеют врезные замки, датчик освещения на парадном входе, два подъездных пути со стороны ул. Кошевого. Эвакуационные пути обозначены, свободны, не захламлены.

 5. Охранные системы и системы сигнализации: 
5.1. Осуществление круглосуточной охраны – мониторинг осуществляется охраной _______________ путем круглосуточного наблюдения за состоянием средств сигнализации, установленных в Музее, подключенных к пульту централизованного наблюдения. 
5.2. Осуществление видеонаблюдения - нет;
 5.3. Наличие связи со службами безопасности и полиции - да (НАИМЕНОВАНИЕ ОХРАННОЙ ОРГАНИЗАЦИИ: тел: __________, отдел полиции № 5: ______________; Имеется тревожно – вызывная сигнализация с пульта сдачи. Сигнал тревоги выводится на: пульт НАИМЕНОВАНИЕ ОХРАННОЙ ОРГАНИЗАЦИИ

 5.4. Число сотрудников, обеспечивающих охрану: физическая охрана отсутствует.
 Группа быстрого реагирования НАИМЕНОВАНИЕ ОХРАННОЙ ОРГАНИЗАЦИИ: Время прибытия 5 минут, численность 2 человека, служебное оружие.
5.5. Ответственные лица за осуществление охраны и контроля доступа к временным экспозициям - смотритель музея; 
5.6. Наличие комплекса мер от воровства и вандализма - охранно-пожарная сигнализация.
 
В случае срабатывания средств пожарно-охранной сигнализации сигнал тревоги выводится на: пульт НАИМЕНОВАНИЕ ОХРАННОЙ ОРГАНИЗАЦИИ. Время прибытия экипажа: 5 минут. Число сотрудников - 2, имеют служебное оружие. После прибытия экипажа осуществляется, полня проверка здания, средств охранно-пожарной сигнализации. Заполняется акт.  Техническое обслуживание средств сигнализации осуществляет: НАИМЕНОВАНИЕ ОХРАННОЙ ОРГАНИЗАЦИИ, от дд.мм.гг, № 000 
 

 6. Обеспечение сохранности и безопасности экспонатов (климатический контроль в освещенность): 
6.1. Осуществление контроля температурно-влажностного режима: 
Специальное оборудование для поддержания температурно-влажностного режима в экспозиционных залах и помещениях фондохранилища отсутствует. Ведется журнал регистрации показателей температурно-влажностного режима. В экспозиционных залах и в помещении фондохранилища записи осуществляет хранитель фондов.
6.2. Наличие освещенности залов на временных выставках: 
Экспозиционные залы и помещение фондохранилища освещаются потолочными светодиодными лампами. 
6.3. Осуществление эпидемиологического контроля в местах проведения временных выставок и хранилищ для экспонатов временных выставок и упаковочной тары (типы и количество приборов, ведение журналов): Нет. 
6.4. Наличие ответственных лиц за осуществление климат - контроля, контроля TV режима, освещенности (ведение журнала): нет.
6.5. Проведение проверок на наличие грызунов, насекомых, микроорганизмов (ведение журнала): нет.
6.6. Применяемые средства и меры борьбы с грызунами, насекомыми и микроорганизмами: нет.
6.7. Уборка помещений, предназначенных для временных выставок - ежедневная влажная уборка, обеспыливание витрин – один раз в месяц. 
6.8. Возможность замены лампочек в помещениях, предназначенных для временных выставок - по мере необходимости; 
6.9. Наличие обученного персонала, обеспечивающего сохранность экспозиции: хранитель фондов.
6.10. Наличие отдельных хранилищ для экспонатов временных выставок и упаковочной тары - нет;
 6.11. Наличие обученного технического персонала для выполнения погрузоразгрузочных работ – нет.  

7. Выставочное оборудование для временных выставок: 
7.1. Наличие выставочного оборудования: для временных вставок имеются витрины и стенды.
 7.2. Наличие в витринах внутренней подсветки - нет. 
7.3. Оснащение витрин фильтрами от пыли - Нет. 
7.4. Наличие зашиты от УФ*лучей в витринах и залах - Нет. 
7.5. Наличие ламп с холодным светом в залах и витринах - нет. 
7.6. Возможность изготовления выставочного оборудования по специальным требованиям (дополнительная сигнализация для предметов оружия и экспонатов, содержащих драгоценные металлы и камни) - Нет. 

8. Физические и электронные системы охраны:
 8.1. Наличие и режим работы охранной сигнализации – охранно-пожарная сигнализация установлена, круглосуточный мониторинг.
 8.2. Использование специального оборудования (количество и тип): ППКОП «Цербер 03» - 1 шт., Клавиатура «Цербер 03-К» - 1 шт., антенна «Цербер 433» - 1 шт., бокс «Цербер» - 1 шт., источник питания (трансформатор СФ) – 1 шт., АКБ 7Ач – 1 шт.
8.3. Работа системы сигнализации и персонала в случае обнаружения сигнала - Согласно инструкции.  
8.4. Подключение дверных, оконных проемов и отверстий к системе охранной сигнализации – на все окна и входные двери установлены сенсорные датчики. 
8.5. Частота проверки системы сигнализации – ежеквартально.
 8.6. Наличие ответственных лиц за проверку сигнализации – ООО АО «Рубеж плюс»
8.7. Фиксация и сохранность сигналов тревоги – сотрудниками охранного агентства ООО АО «Рубеж плюс» ведётся журнал учета.
8.8. Способы ограничения подхода посетителей к крупногабаритным экспонатам (стойки, ограждения) – нет  

9. Перечень проведенных временных выставок: 
1. «Символ года.» - выставка детского творчества.
2. «Заветы доброй старины.» - выставка предметов быта.


[bookmark: _GoBack]Директор музея _______________________

Ответственный за охрану труда, технику безопасности, охранно-пожарную безопасность, энергобезопасность, ГО и ЧС _________________________________________________
